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畢業專題格式(封面、裝訂) 
壹、頁面規格 

一、大小：A4(21cm×29.7cm) 

二、方向：縱向 

三、邊界：Word 預設「標準」（上、下 2.54cm，左、右 3.18cm） 

貳、文字 

一、樣式：中文使用標楷體；英文使用 Times New Roman 

二、校徽：長 4.18 公分*寬 4.46 公分，上方置中（下載位置：

https://ltu1420.video.ltu.edu.tw/p/doc1） 

三、校名與科系名稱：26 級字，粗體，置中分散對齊 

四、專題：24 級字，粗體置中，與前段距離 48 點 

五、題目：22 級字，粗體置中，與前段距離 48 點 

六、指導老師及組員名單：20 級字，置中，行距 1.15，與前段距離 48 點 

七、專題編號： 

20 級字，置中對齊，置於組員名單下方，，與前段距離 54~66 點，視

組員人數而定。 

(一) 分類代號：105-4A-01 (105 學年度 4 年 A 班第 1 組) 

(二) 第一個碼：代表學年度  

(三) 第二個碼：代表班別(英文大寫)  

(四) 第三個碼：代表組別  

八、提交日期：20 級字，置中，字距設定「加寬」，點數設定「5 點」 

參、裝訂 

一、封面及封底採用 250 磅以上之炫光白紙。  

二、內頁均採用八十磅之白色模造紙印刷。  

三、實務專題論文以單面列印。 

四、請以專題題目、學生姓名和指導老師存為檔名名稱，並將完成之作品

存成 Word 檔與 PDF 檔兩種格式檔案並燒錄製成光碟，繳回系辦。書

面資料裝訂 1 本附件光碟乙片，內容包括專題內容 word 檔、期末報

告簡報檔、期中期末報告照片檔。 
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畢業專題格式(摘要、致謝詞、目錄) 
壹、頁面規格 

四、大小：A4(21cm×29.7cm) 

五、方向：縱向 

六、邊界：Word 預設「標準」（上、下 2.54cm，左、右 3.18cm） 

貳、文字 

一、樣式：中文使用標楷體；英文使用 Times New Roman 

二、大小：標題，16 級字，粗體置中；內文，12 級字 

三、編排：由左至右，橫式書寫 

(一) 標題：須從新的一頁開始，置中，粗體，行高 2.0 

(二) 內文：靠左對齊，與前段距離 12 點，行高 1.5 

參、摘要 

一、字數 200 至 500 之間 

二、英文摘要內容與中文摘要相同 

三、須包含三至五個關鍵詞 

肆、頁碼 

一、格式：小寫羅馬數字(i,ii,iii…) 

二、位置：頁面底端，置中 

伍、浮水印 

一、「縮放比例」設定為 100% 

二、勾選「不刷淡」 

三、下載位置：https://ltu1420.video.ltu.edu.tw/p/doc1 
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畢業專題格式(正文) 
壹、頁面規格 

一、大小：A4(21cm×29.7cm) 

二、方向：縱向 

三、邊界：標準（上、下 2.54cm，左、右 3.18cm） 

貳、標題 

一、樣式：中文使用標楷體，標點符號為全型；英文使用 Times New Roman，

標點符號為半型 

二、層次順序： 

(一) 中文：壹、一、(一)、1、(1) 

(二) 英文：Ⅰ、(Ⅰ)、A、(A)、a、(a) 

三、大小：第一層，16 級字；第二層，14 級字；其他層，12 級字 

四、編排：由左至右，橫式書寫 

(一) 第一層：須從新的一頁開始，置中，粗體，行高 2.0 

(二) 第二層：靠左對齊，與前段距離 12 點，行高 1.5 

(三) 其他層：靠左對齊，左縮排 2 字元，與前段距離 6 點，行高 1.5 

參、正文 

一、樣式：中文使用標楷體，標點符號為全型；英文使用 Times New Roman，

標點符號為半型 

二、大小：12 級字 

三、編排：由左至右，橫式書寫，左右對齊，行高 1.5 

肆、圖表 

大小樣式同正文，其餘如下 

一、表標題： 

(一) 位置：靠左對齊，置於表上方 
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(二) 順序：中文以表 1.表 2.；英文以 table1. table2.為序 

二、表內文： 

(一) 表內標題：置中對齊，粗體 

(二) 內文：置中靠左對齊（文字垂直置中，並對齊儲存格左側） 

三、圖標題： 

(一) 位置：靠左對齊，置於圖下方 

(二) 順序：中文以圖 1.圖 2.；英文以 Figure1. Figure2.為序 

伍、頁碼 

三、格式：阿拉伯數字(1,2,3…) 

四、位置：頁面底端，置中 

陸、引用及參考資料 

依照 APA 第七版格式書寫 

柒、浮水印 

一、「縮放比例」設定為 100% 

二、勾選「不刷淡」 

三、下載位置：https://ltu1420.video.ltu.edu.tw/p/doc1 

 


